
 
 

 

PERFIL PROFESIONAL 
 

 

Administradora de empresas, Especialista en Salud Ocupacional, y Técnica en salud 
ocupacional y riesgos laborales. Con un pensamiento analítico, líder, con alto nivel de 
iniciativa, emprendedora, excelentes relaciones interpersonales, creativa, dinámica, 
responsable, dispuesta a ser agente de cambio, con habilidades e interés para 
interactuar en el sector empresarial, en campos como salud ocupacional, seguridad 
industrial, calidad, recursos humanos contable y administrativa acompañado de la 
optimización de recursos y procesos; habilidades para implementar y dirigir sistema de 
gestión bajo la normalidad del registro único de contratistas RUC. 

 

Aptitud para el trabajo en equipo bajo un ambiente de convivencia, liderazgo y 
aprovechamiento de las competencias propias y del equipo de trabajo, con el objetivo 
de maximizar los resultados y ofrecer bienestar al entorno empresarial y los miembros 
que lo compongan. 

 
INFORMACIÓN PERSONAL 

Apellidos: Calderón León 
Nombre: María Yaneth 
Documento de identidad: 1.065.203.646 
Expedida: 22 enero 2009 Manaure Cesar 
Fecha de nacimiento: 09 octubre 1990 
Lugar de nacimiento: Manaure Cesar 
Estado civil: Soltera 
Dirección: Calle 2 # 9-77 el Carmen Manaure Cesar 
Teléfono: 3106048012 
Licencia de conducción: B1 C1  
Email: mayacale@hotmail.com 

 

ESTUDIOS 
 

Posgrado 
2014 Especialista en Salud Ocupacional 
Barranquilla- Atlántico Universidad del Norte Resolución 0178 02/03/2015 
Profesional 
2013 Administradora de empresas 
Valledupar-Cesar Universidad Popular del Cesar 
Técnico 
2012 Salud Ocupacional y Riesgos Laborales 
Ciudad-País Escuela de Educación Colombiana (ESESCO) 
Bachiller 
2007 Profundización en educación y formación pedagógica 
Manaure-Cesar Normal Superior María Inmaculada 

MARÍA YANETH CALDERÓN LEÓN 
Especialista en Salud Ocupacional, Administradora de Empresas 

Cc: 1.065.203.646 
28 años 

Calle 2 # 9-77, Manaure Cesar 
3106048012 

 

mailto:mayacale@hotmail.com
mailto:mayacale@hotmail.com


Programas manejados: Herramientas ofimáticas, programas corporativos. 
Idiomas: 
Inglés: básico 

 
EXPERIENCIA LABORAL 

 

 

De 10/09/2019 a 25/03/2020 
MANPOWER, Mina Prodeco  
Cargo ocupado: Profesional HyS  
Tareas realizadas: 

 Elaboración de informes 

 Ejecución y seguimiento matriz de liderazgo visible 

 Seguimiento a incidentes 

 Reporte de incidente e investigación 

 Divulgación de charlas 

 Inspección y observaciones planeadas  

 Acompañamiento en trabajos de campo del área operativa minera y mantenimiento 

 Atención de emergencias por incidentes operativos o naturales 

 Asistencia a reuniones  

 

 
De 14/08/2018 a 09/05/2019 
SGS-ETSA, Mina Cerrejón  
Cargo ocupado: Profesional SIO  
Tareas realizadas: 

 Interventoría de campo y administrativa diferentes proyectos 

 Elaboración de matriz de peligros diferentes proyectos 

 Elaboración de manejo de cambio diferentes proyectos  

 Elaboración y verificación de documentación SIO (sistema integral de operación) para inicio y 

ejecución de proyectos. 

 Presentación de informes. 

 Seguimiento a hallazgos 

 

 
De 10/07/2017 a 14/08/2018 
KOMATSU, Mina Drummond ltda  
Cargo ocupado: Supervisora SSOMA 
Tareas realizadas: 

 Coordinadora de trabajo en altura  

 Entrenadora de manejo preventivo  

 Realizar charlar de seguridad, capacitaciones, campañas, inducciones  

 Acompañamiento con la ARL, 

 Observaciones planeadas de tarea en campo, 

 Inspecciones de áreas, equipos y trabajos, 

 Entrega de elementos de protección personal  

 Investigación de accidentes e incidentes  

 Realizar reporte de actos y condiciones subestandar 

  Acompañamiento de trabajos en campo en los trabajos de mantenimiento de equipo palas, 

camiones y taladros.  

 Realizar inspecciones de extintores, vehículos y botiquín 

 Realizar evaluación de análisis de calidad AST 

 
 
 
 

 



 
De 06/12/2016 a 23/05/2017 
GRUPO LA JAGUA, Mina Drummond ltda 
Cargo ocupado: Coordinadora HSEQ 
Tareas realizadas: 

 Coordinadora de trabajo en altura y espacios confinados, 

 Realizar charlar de seguridad capacitaciones y campañas, 

 Trabajo y acompañamiento con la ARL, 

 Observaciones de tareas en campo, 

 Inspecciones de áreas y trabajos, 

 Realizar informes semanales, mensuales, y de seguridad, 

 Seguimiento e implementación del RUC, 

 Ejecución del programa de entrenamiento e inspección, 

 

De 11/11/2015 a 02/11/2016 Albania la Guajira 
SGS ETSA ESTUDIOS TECNICOS, Mina Cerrejón 
Cargo ocupado: Inspector SIO 
Tareas realizadas: 

 Interventoría en seguridad  industrial,  higiene  industrial  y  salud  ocupacional a 
diversos proyectos: sistema de detección y extinción de incendios en la 
subestación principal de la mina. 

 Estandarización sistema contraincendios Puerto Bolívar. 

 Bandas 404 ABC Puerto Bolívar. 

 Festoning sistema de frenos. 

 Reparaciones en tanques de almacenamiento diésel. 

 Reparación del muelle Roro. 

 Bandejas de control de derrame en las bandas del P40. 

 Coordinadora QHSE: informes de seguridad y calidad, auditada en RUC, Applus, 
fatiga y sueño, trabajo en altura y conducción, preparación de charlas de 
seguridad, gestión y control documental, manejo de archivo, seguimiento al 
cronograma de seguridad industrial, control de EPP, seguimiento de 
recomendaciones médicas, inspecciones etc. 

 
 

De 01/06/2015 a 01/12/2016 Albania la Guajira 
COMPUREDES- ENLACE OPERATIVO, Mina Cerrejón 
Cargo ocupado: Auxiliar de Salud Ocupacional (coordinadora SIO) 
Tareas realizadas: 

 Coordinadora de trabajo en altura. 

 Supervisión e inspección de trabajos en campo 

 Seguimiento a cronograma de seguridad e higiene industrial. 

 Charlas y capacitaciones. 

 Auditada en RUC, trabajo en altura y conducción, 

 Implementación y desarrollo de procedimientos y formatos, 

 Control y seguimiento de EPP. 

 Inspección de equipos, herramientas, vehículos y locativas.  

 Informes d seguridad.  

 

 De 29/01/2015 a 30/04/2015 Fonseca la Guajira 
CEB INGENIERIA S.A.S Batallón Rondón Buenavista (construcción de laboratorio de 

explosivos) 
Cargo ocupado: Supervisora HSE 
Tareas realizadas: 

 Inspección de equipos, herramientas, vehículos y locativas,. 

 Cumplimiento y seguimiento cronograma de salud ocupacional. 

 Supervisión de trabajo en campo. 



 Realización de charlas de seguridad y capacitaciones. 

 Manejo de personal. 

 Entrega de informes diarios, semanales y mensual. 

 Manejo e inventario de EPP. 

 Manejo y legalización de caja menor. 

 Realización de cotización, contacto con proveedores. 

 Tareas administrativas contables y de recursos humanos. 

 Estudios de seguridad. 

 Coordinadora de trabajo en altura. 

 Implementación y desarrollo de procedimientos y formatos. 

 Manejo de presupuesto y logística. 

 de equipos, herramientas, vehículos y 

locativas 

De 21/04/2014 a 26/01/2015 Albania la 

Guajira TECNISABAS & CIA LTDA Mina 

Cerrejón Cargo ocupado: Coordinadora 

QHSE 
Tareas realizadas: 

 Inspección de equipos, herramientas, vehículos y locativas, 

 Manejo de personal, 

 Procesos administrativos, contables y de recursos humanos. 

 Manejo y legalización de caja menor. 

 Contacto con clientes y proveedores. 

 Realización de cotizaciones, ordenes de trabajos, y requerimientos, 

 Implementación de documentación, formatos, procedimientos para la 
implementación de sistema se gestión RUC. 

 Facturación mensual con el cliente Cerrejón. 

 Entrega de informes de seguridad. 

 Realización de charlas de seguridad y capacitaciones. 

 Control de EPP y alimentación. 

 Administradora de contrato. 
 
 

De 26/11/2013 a 04/04/2014 Barranquilla Atlántico 
FUNDACION ENLACE Proyecto social 
Cargo ocupado: Asistente administrativa 
Tareas realizadas: 

 Legalización de contratos. 

 Manejo de personal. 

 Logística de transporte alimentación y personal. 

 Selección y manejo de personal, aproximadamente 80 personas. 

 Capacitaciones. 

 Manejo de caja menor. 

 Manejo de archivo. 

 Contacto con proveedores. 

 Coordinación y seguimiento a docentes y auxiliares en cada unidad del 
programa de cero a siempre. 

 Asistencia con bienestar familiar. 

 Manejo de bodega. 

 Implantación de formatos y procedimientos. 

 
 
 
 
 
 



De 29/11/2012 a 30/04/2013 Valledupar Cesar 
HERRAMIENTA PROFESIONAL, transporte, respaldo de garantía 
Cargo ocupado: Auxiliar administrativa y contable 
Tareas realizadas: 

 Atención al cliente. 

 Contacto con proveedores. 

 Manejo de caja menor. 

 Manejo de taller y personal. 

 Logística de transporte. 

 Realización de capacitaciones en salud ocupacional. 

 Manejo de sistema contable TOTAL. 

 Cierre contable. 

 Facturación. 

 Manejo de inventario. 

 Venta al público.



 
De 01/03/2012 a 30/04/2013 Valledupar Cesar 
CENTRAL DE HERRAMIENTAS, Minería y comercio 
Cargo ocupado: Auxiliar administrativa y contable y coordinadora SISO 
Tareas realizadas: 

 Procesos administrativos y contables. 

 Manejo de caja menor. 

 Cierre contable. 

 Legalización de factura, 

 Manejo de cartera. 

 Cajera. 

 Manejo del programa contable TOTAL. 

 Implementación y diseño de formatos y procedimientos. 

 Charlas y capacitaciones de salud ocupacional. 

 Observaciones de trabajo. 

 Supervisión de trabajo en campo. 

 Seguimiento e implementación del cronograma de salud ocupacional. 

 Manejo de personal. 

 Legalización y manejo de caja menor. 

 Inventario de equipos, EPP y herramientas. 

 Legalización de factura y contacto con clientes y proveedores. 

 Realización de informes de seguridad. 

 Procesos de facturación y cierres con clientes. 
 

 
REFERENCIAS FAMILIARES 

 

Mirian Belén Calderón 
Hermana (Manaure-Cesar) 
Ocupación: Docente  
Teléfono: 3135180237 

 
Blanca Calderón 
Hermana (Manaure-Cesar) 

Ocupación: independiente 
                    Teléfono: 3114392453 
 

REFERENCIAS PERSONALES 
 

Didier Echavez Navarro 
(Manaure-Cesar) 

Ocupación: Secretario de Gobierno 
Teléfono: 3187730148 

 
María Claudia Perpiñan 
(Valledupar-Cesar) 
Ocupación: Docente 
Teléfono: 3104031211



 

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES 
 

Cursos y entrenamientos: 
 
Marcos Parodi Balcazar 
Re entrenamiento en trabajo seguro en alturas en el nivel avanzado  
07 Abril 2018  
 
SENA 
Re entrenamiento en trabajo seguro en alturas en el nivel avanzado 
14 Marzo 2017 
 
Trabajo en altura “Dainer Vazquez” 
Entrenamiento avanzado en trabajo seguro en alturas 
12 Noviembre 2014 

 

Trabajo en altura “Dainer Vazquez” 
Trabajo seguro en alturas acorde con el reglamento de seguridad para protección 
contra caídas en alturas – resolución 001409 del 2012 
Coordinador de trabajo en altura 
19 Diciembre 2014 
 
Vertical 
Re entrenamiento en trabajo seguro en alturas en el nivel avanzado 
12 Noviembre 2014 

 
Seminarios: 
Universidad Popular del Cesar 
Creación de empresas y protocolo empresarial 
16 Junio 2009 

 

Universidad Popular del Cesar 
Gerencia en la planeación tributaria y procedimientos en las pruebas ECAES 
29 Octubre 2009 

 

Universidad Popular del Cesar 
Lenguaje research motion 
20 Noviembre 2009 

 
Escuela de Educación de Colombia 
Ética, valores y violencia intrafamiliar 
21 Noviembre 2010 
Escuela de Educación de Colombia 
 

Estado social de derecho y mecanismos de participación ciudadana 
10 Abril 2014 

 
Ministerio de Trabajo de la Republica de Colombia 
Actualización en salud ocupacional y riesgos laborales 
16 Agosto 2014 

 

Conferencias: 

Universidad Popular del Cesar 
Gerencia frente a la responsabilidad Social Empresarial 
20 Noviembre 2014 

 
 

 

Maria Yaneth Calderon León 
CC. 1.065.203.646 Manaure cesar 



 
 
 





 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 



 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 



 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 



 



 

 

 
 

 

 
 

 



 


